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Od najdawniejszych czasów człowiek, gdy tylko posiadł umiejętność rejestrowania informacji, starał się je gromadzić, a z czasem również systematyzować. Jakby na to zagadnienie nie spojrzeć, umiejętność ta przyczyniła się znacząco do rozwoju cywilizacji. Współczesna technika daje nam potężne narzędzia służące temu celowi, zaś umiejętność ich wykorzystania stanowi o rozwoju tak jednostek, jak i całych społeczeństw. Jednym z takich narzędzi jest program pakietu biurowego Office firmy Microsoft. O ile jednak z edytora tekstów, arkusza kalkulacyjnego, czy innych programów tego pakietu korzysta się w pracach biurowych często i chętnie to MS Access pozostaje narzędziem mało poznanym i niedocenianym. W trakcie zbierania opinii na temat pracy z danymi spotykałem się zwykle z dużą niechęcią do pracy z wykorzystaniem programu MS Access. W przeogromnej większości do gromadzenia danych, ich sortowania i edycji korzysta się z... arkusza kalkulacyjnego. Na taki stan rzeczy składa się kilka przyczyn:

· -konieczność budowania bazy danych od podstaw,

· -skomplikowany sposób budowania takich baz,

· -konieczność posiadania wiedzy z zakresu budowy struktur baz danych,

· -konieczność posiadania choć minimalnej wiedzy z zakresu programowania.


Mimo tych wad zastosowanie programu MS Access do operowania na danych wydaje się o wiele trafniejszym rozwiązaniem niż stosowanie Excel’a, gdyż posiada niewątpliwą zaletę: pełną automatyzację operacji na danych, a co się z tym wiąże znacznie wydajniejszą pracę. Poza tym oferuje nieporównywalnie większe możliwości.


Właśnie dlatego, że program o tak dużych możliwościach i dość rozpowszechniony, nie znajduje zastosowania, postanowiłem stworzyć bazę danych na nim opartą. 

Szkoła, jako jedna z organizacji operuje na danych, które często się zmieniają, dlatego też postanowiłem stworzyć bazę danych pod kątem zastosowania w szkole. Służy ona do edycji danych uczniów i ich ocen. Jest jednak wykonana w taki sposób, by można było ją rozbudować według potrzeb konkretnej placówki.


W tej pracy staram się wykazać, że zbudowanie bazy danych opartej na programie MS Access nie jest rzeczą tak trudną i skomplikowaną, by nie warto było korzystać z możliwości tego programu do codziennej pracy w biurze.


Mam nadzieję, że to opracowanie przyczyni się do lepszego zrozumienia

zagadnień związanych z tworzeniem baz danych, lepszego poznania programu oraz do chętniejszego stosowania go w codziennej pracy. 

Rozdział 1.
Tabele

Grupowanie danych


Informacje jakie chcemy zgromadzić w bazie danych dotyczą bardzo różnych obiektów lub zdarzeń. Powiązane są ze sobą poprzez zdarzenia lub obiekty, które mają jakieś cechy wspólne, dlatego najważniejszą bodaj operacją przy projektowaniu bazy jest właściwa selekcja danych. Dane które dotyczą konkretnej grupy obiektów tego samego typu dobrze jest przechowywać w osobnej strukturze. Dla przykładu w bazie szkoły występuje obiekt typu „uczeń” i celowym jest przechowywanie jego danych osobowych jako danych ucznia, a nie np. jako danych klasy lub innego obiektu, czy zdarzenia. Zakładając, że baza ma zawierać dane osobowe uczniów, nazwy poszczególnych klas, nazwy przedmiotów oraz informacje o ocenach, musimy je pogrupować w takie kategorie, aby dane z jednej kategorii można było wykorzystać w innej, bez niepotrzebnego duplikowania tych danych. Tak więc wiemy, że dane osobowe ucznia muszą zawierać również takie informacje, które pozwolą zidentyfikować konkretnego ucznia w innej, związanej logicznie z uczniem kategorii. Taką kategorią jest np. klasa, ale i ocena.


Pogrupujmy więc dane naszej bazy szkolnej:

Kategoria uczeń będzie zawierała 

· nazwisko,

· -imię,

· data urodzenia,

· miejscowość

· ulica

· nr domu

· kod pocztowy

· imię ojca

· imię matki

· telefon kontaktowy

kategoria klasy będzie zawierała

· nazwę klasy

kategoria oceny będzie operować na takich danych jak

· ocena

· data wystawienia

kategoria przedmioty będzie zawierała

· nazwę przedmiotu

dodamy również kategorię nauczyciele, która będzie zawierała

· imię

· nazwisko

· stopień naukowy

W ten sposób pogrupowane dane nie będą chaotycznie porozmieszczane w bazie, a zmiany będą dotyczyły właściwego obiektu.

Tworzenie tabel

Powyższe kategorie ulokujemy w osobnych obiektach bazy danych zwanych tabelami, a danym dotyczącym imion, nazwisk itp zarezerwujemy w tabelach kolumny zwane polami, którym nadamy nazwy tych danych. Wartości pól odnoszące się do konkretnego obiektu czy zdarzenia np. Kowalskiego nazywamy rekordami. Musimy jednak przewidzieć, że dane mogą się powtarzać, gdyż wiadomo, że w jednej klasie spotyka się często dwu Kowalskich, albo w jednym dniu mogą być wystawione cztery takie same oceny z tego samego przedmiotu. Dlatego bardzo ważną rzeczą jest wyselekcjonowanie w każdej tabeli takiego pola, w którym dane nie będą się powtarzały i jednoznacznie pozwolą zidentyfikować konkretnego Kowalskiego, albo konkretną „piątkę” w tabeli ocen. Jeżeli nie istnieje w tabeli takie pole danych to, aby baza danych działała właściwie należy takie pole utworzyć  Takie jednoznacznie identyfikujące zestaw danych pole nazywamy kluczem głównym tabeli i jako takie należy je skonfigurować. Domyślne nazwy kluczy głównych to ID lub Identyfikator. W MS Access pola można tak skonfigurować, żeby wprowadzane dane miały ściśle określoną postać np. by kod pocztowy składał się z dwu cyfr, myślnika i trzech kolejnych cyfr, a nie z przypadkowo wprowadzanych znaków. Najlepszym rozwiązaniem jest uczynić to przed wprowadzeniem danych, bowiem w późniejszym czasie, po skonstruowaniu bazy staje się to bardzo trudne, acz nie niemożliwe. Spowodowane jest to tym, iż dane w poszczególnych tabelach są ze sobą powiązane i baza nie potrafi odwoływać się do danych, które są innego typu, niż ten który został zaimplementowany w odwołaniu w trakcie tworzenia. Właściwości pól można tak ustawić, żeby dane nie mogły się powtarzać. Może to być użyteczne w przypadku, gdy w pole klucza głównego sami chcemy wprowadzać wartości np. gdy będzie zawierało nr PESEL 


Najwygodniej, najprościej i najefektywniej jest tworzyć tabele w widoku projektu. Pozwala to na utworzenie w niej takich pól, których rzeczywiście potrzebujemy, a także na zdefiniowanie ich właściwości w taki sposób, by korzystanie z bazy było najefektywniejsze. Możliwe jest też dodawanie pól już po skonstruowaniu tabel, a nawet całej bazy danych, pod warunkiem, że nie będą to pola kluczy podstawowych, czyli głównych
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Rozdział 2.
Relacje

Relacyjne, a nie relacyjne bazy danych

W nie relacyjnych bazach danych w tabeli np. ocen musiało by zostać wprowadzonych szereg informacji o uczniu i o przedmiocie, niezależnych od tych w tabeli uczeń czy przedmiot, a każda zmiana musiała by być wprowadzana niezależnie w każdej tabeli, której by dotyczyła. Relacyjne bazy danych, a taką jest MS Access, umożliwiają takie zarządzanie danymi, że zmiana w jednej tabeli powoduje odpowiednie zmiany w innej, a więc prowadzi do znacznego uproszczenia zarządzania danymi w bazie. Temu między innymi służą relacje czyli powiązania między tabelami. Relacje służą również temu, aby informacje przechowywane w jednej tabeli nie musiały być powielane w innej.

Planowanie relacji


Tworzenie relacji, podobnie jak planowanie tabel wymaga dokładnego zastanowienia się nad ich konstrukcją już na etapie planowania bazy danych, gdyż po wprowadzeniu danych i określeniu ich typów bardzo trudno jest zmienić powiązania między tabelami. Podstawową zasadą, która umożliwia utworzenie relacji w bazie danych jest utworzenie relacji pomiędzy polami tego samego typu w zależnych od siebie tabelach, tzn. nie da się utworzyć relacji między polem „nazwisko” w tabeli „uczeń”, które zawiera dane typu tekstowego, a polem „ocena” w tabeli „oceny” które jest polem typu „liczba”. Istnieje odstępstwo od tej zasady: pola typu „autonumerowanie” można łączyć z polami typu liczba, przy czym rozmiar pola typu liczba musi być liczbą całkowitą długą. Relacje powinny obrazować rzeczywiste związki logiczne pomiędzy poszczególnymi tabelami. Dla przykładu uczeń związany jest z jakąś konkretną klasą, konkretna ocena z uczniem i z konkretnym przedmiotem, ale konkretna klasa w przeciągu całego procesu nauczania nie jest bezpośrednio powiązana z ocenami czy przedmiotami, a związana jest z nimi dopiero poprzez fakt istnienia ucznia, który przynależy do danej klasy i posiada jakieś oceny, ale uczeń taki może przecież zmienić klasę, poprawić ocenę czy też przenieść się do innej szkoły. Dlatego przed utworzeniem relacji należy wziąć pod uwagę wiele czynników, które będą miały wpływ na zmienność danych w poszczególnych tabelach. Relacje należy tak skonfigurować, aby były skuteczne i jak najlepiej wykorzystywały swoje przeznaczeni ułatwiając nam pracę, a jednocześnie zabezpieczając nasze dane przed nieopatrznym ich usunięciem czy też zmodyfikowaniem. Należy więc w ustawieniach właściwości relacji tam gdzie jest to potrzebne wybrać aktualizację pokrewnych rekordów czy też ich usuwanie. Najlepiej wykorzystującym możliwości relacyjnej bazy danych jest rodzaj relacji jeden-do wielu.


[image: image2.wmf]
Czasem zachodzi konieczność utworzenia innego rodzaju relacji np. wielu uczniów uczy się wielu przedmiotów. W tej bazie danych szkoły problem ten rozwiązany został w ten sposób, że tabela „oceny” została użyta w charakterze „skrzynki kontaktowej” pomiędzy tymi dwiema tabelami. Jest to powszechnie stosowane rozwiązanie w relacyjnych bazach danych.

Tworzenie relacji


Samo tworzenie relacji w programie MS Access jest czynnością dość prostą dzięki zastosowaniu techniki przeciągania. Jeśli już mamy utworzone tabele można przystąpić do tworzenia relacji. W tym celu z menu programu wybieramy kolejno: „narzędzia” i „relacje”. Pokaże nam się wtedy okno z tabelami i ich polami. Należy wtedy przeciągnąć pole z tabeli którą uznamy za podstawową do odpowiadającego mu pola w tabeli podległej. Nastąpi wtedy uzależnienie pola w tabeli podległej od pola klucza głównego z tabeli podstawowej. Po tej operacji otworzy nam się okno edycji relacji w którym zaznaczamy wymuszanie więzów integralności, oraz w zależności od potrzeby aktualizację rekordów pokrewnych i usuwanie rekordów pokrewnych. Prowadzi to do tego, że zmiana nazwy, w tym wypadku klasy w tabeli klasy, spowoduje automatycznie przypisanie ucznia do klasy o innej nazwie, a usunięcie klasy w tabeli klasy spowoduje usunięcie wszystkich uczniów przypisanych do tej klasy. W tym wypadku nie jest to konieczne. Po zatwierdzeniu relacji przyciskiem utwórz między połączonymi polami tabel tworzy nam się linia je łącząca z symbolami określającymi typ relacji. Możemy przystąpić do tworzenia relacji między następnymi tabelami
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Aby dokonać zmian w relacji, lub sprawdzić rodzaj więzów integralności wystarczy dwukrotnie kliknąć na linię łączącą tabele. Podobnie należy postąpić w przypadku potrzeby usunięcia relacji, z tym, że zaznaczamy relację pojedynczym kliknięciem, a następnie usuwamy ją przy pomocy klawisza „delete” na klawiaturze.


W zasadzie po utworzeniu relacji baza danych jest gotowa do użycia co można sprawdzić wprowadzając do tabel przykładowe dane. Pozwoli nam to na sprawdzenie poprawności wyboru typów i formatów pól w tabelach oraz poprawności rozwiązania relacji i ich ustawień. Jeśli prawidłowo wprowadzimy dane, w tabelach które są tabelami podstawowymi dla innych pojawią się nam znaczniki w kształci krzyżyka. Świadczą one o tym, że dla tych rekordów istnieją rekordy z nimi powiązane w innych tabelach. Klikając w taki znacznik otwieramy wszystkie powiązane rekordy W przypadku działania bazy niezgodnie z naszymi oczekiwaniami należy usunąć relacje, a często i rekordy z wprowadzonymi danymi w celu poprawienia właściwości i typów pól tabel czy też dokonania zmian w relacjach
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Jak widać samo zrealizowanie relacji nie jest rzeczą trudną, ani skomplikowaną, jednak samo ich zaplanowanie wymaga dokładnego przemyślenia całej struktury bazy danych i określenia w jaki sposób te relacje mają wpływać na dane w konstruowanej bazie danych. Wprawdzie wymaga to nieco wysiłku, ale włożona w planowanie bazy danych praca przynosi konkretne i wymierne efekty w postaci łatwego i bezpiecznego zarządzania danymi oraz możliwości efektywnego wykorzystania narzędzi wspomagających obsługę bazy danych. 

Rozdział 3.
Kwerendy

Tworzenie kwerend


Wprawdzie po utworzeniu relacji można już korzystać z bazy danych, ale wymaga to przeszukiwania całych tabel. W przypadku bazy w której ilość danych jest niewielka nie stanowi to problemu, jednak już przy kilkuset rekordach w jednej z tabel nie licząc innych, stanie się to trudne. Jeżeli do tego dojdzie problem wyszukiwania informacji pod względem jakieś konkretnej cechy, stanie się to wręcz nie możliwe. Aby temu zaradzić w relacyjnych bazach danych stosuje się kwerendy, które filtrują dane z wybranych tabel według określonych przez nas kryteriów. Podobną rolę spełniają filtry, ale wyniki pracy filtrów są nietrwałe, bowiem po wyłączeniu filtra, wybrane dane nie są zapisywane w żadnej strukturze bazy danych. Znacznie wygodniejszym sposobem na „wyłuskanie” z bazy danych interesujących nas informacji jest stosowanie kwerend. Kwerend to struktura, która składa się z pól różnych tabel powiązanych relacjami. Ma ona także taką właściwość, że nie dokonuje zmian w tabelach, a więc nie narusza naszych danych. Do zmian w tabelach stosuje się specyficzne typy kwerend np. kwerendy dołączające, usuwające i aktualizujące. Najczęściej jednak stosowane są kwerendy wybierające
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Kwerendy tworzymy poprzez wybranie w widoku bazy danych obiektu o nazwie „Kwerendy”. Można ją utworzyć za pomocą kreatora, ale zwykle korzysta się z widoku projektu, który daje możliwość kontroli nad procesem tworzenia tego obiektu. W oknie zawierającym nazwy tabel i kwerend zaznaczamy tabele lub kwerendy z których dane będzie czerpała nasza kwerenda zatwierdzając dodanie tych tabel przyciskiem „Dodaj”. [image: image7.png](2]
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Po zadeklarowaniu wszystkich tabel lub kwerend, które powinny znaleźć się w kwerendzie należy wstawić ich pola do tworzonej kwerendy. Odbywa się to przez dwukrotne kliknięcie nazwy pola tabeli lub kwerendy w oknie ją obrazującym, a które pojawiło się po dodaniu jej do kwerendy

Selekcja danych

Jeżeli chcemy by kwerenda zawierała tylko dane spełniające określone kryteria np. tylko uczniów z klasy pierwszej, albo tylko tych, którzy maja nazwisko Kowalski możemy to zrealizować za pomocą poleceń języka SQL SQL jest to standard który opracowano na potrzeby obsługi baz danych i jest stosowany w większości baz do wyszukiwania danych, a znaczy po prostu Język Zapytań do Struktury. Największą jego zaletą jest to, że pozwala pozyskiwać dane ze struktur pracujących w bardzo różnych środowiskach i opartych o różne systemy np. pozwala wyszukiwarkom internetowym odnajdywać dane na serwerach pracujących w środowiskach Windows, Unix i innych, bez konieczności stosowania różnych metod dla różnych środowisk. W przypadku MS Access bardzo pożądana jest przy tworzeniu bazy danych znajomość tego języka, ale na szczęście nie jest konieczna. Program sam tłumaczy na ten język nasze działania i sam tworzy odpowiedni kod. 
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Jak widzimy MS Access może nam zaproponować konstrukcję wyrażenia. Do nas tylko należy wybranie pola według którego będą wybierane dane oraz odpowiednich operatorów. Wystarczy minimalna znajomość języka angielskiego. Po zbudowaniu kilku kwerend szybko sami zdobędziemy umiejętność wpisywania prostszych poleceń SQL.

MS Access oferuje nam możliwość wybierania według kilku kryteriów jednocześnie, co pozwala na bardzo precyzyjny wybór danych. Kwerendy można tworzyć, usuwać i modyfikować na działającej już bazie danych, gdyż jak wspomniano wcześniej w zasadzie nie naruszają danych. Pozwala to na bardzo swobodne manipulowanie zadaniami kwerend i nie wymaga takiej dyscypliny w ich planowaniu jak to miało miejsce przy tworzeniu tabel i relacji. Trzeba jednak mieć na względzie to, że jeśli z nich będą korzystać inne obiekty bazy danych np. inne kwerendy, formularze czy też raporty, stanie się uciążliwe ciągłe modyfikowanie obiektów zależnych od tych kwerend.


W szkolnej bazie danych najczęściej wybieramy dane według klas i według uczniów. W tym konkretnym przypadku zastosowano kilka kwerend wybierających. Niektóre realizują wybór według kilku kryteriów jednocześnie. Na przykład kwerenda „czas przedmiot klasa” wybiera dane z określonego przedziału czasowego, z wybranego przedmiotu i z konkretnej klasy
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Wykorzystano tu mechanizm tworzenia okien dialogowych dla wprowadzania kryteriów wyboru. Mechanizm ten pozwala ściśle określić dane których dotyczy nasz wybór nie zmuszając nas do tworzenia oddzielnych kwerend dla różnych wartości. Wadą jest to, że trzeba wprowadzić przy uruchomieniu takiej kwerendy pewną ilość danych, ale myślę, że zalety przeważają tu nad wadami. Instrukcja „Between” w polu „data wystawienia” nakazuje kwerendzie wyszukiwanie danych zawartych w przedziale od wartości po tej instrukcji występującej do wartości występującej po instrukcji „And”.

Nawiasy [] wywołują pojawienie się okna dialogowego do którego wprowadzimy wartość. Tekst wprowadzony do nawiasów np. [podaj nazwisko] nie ma wpływu na wyszukiwanie. Jest on jedynie komunikatem jaki wyświetli się w oknie dialogowym. W polu „nazwa przedmiotu” umieszczono polecenie wyszukania przedmiotu według jego nazwy. Podobnie w polu nazwa klasy. Taka konstrukcja spowoduje po uruchomieniu kwerendy otwieranie się kolejnych okien dialogowych gdzie wprowadzane z klawiatury wartości coraz bardziej uściślają kryteria wyboru danych. Pożytecznym i często stosowanym rozwiązaniem jest utworzenie okna dialogowego w którym dane wprowadzane będą miały wpływ na precyzję wyszukiwania. W tej bazie zastosowano takie rozwiązanie w stosunku do danych typu tekstowego. Ma to miejsce na przykład w kwerendzie „oceny ucznia”, gdzie w oknie dialogowym wyboru ucznia według nazwiska, w miarę wprowadzanej ilości znaków zwiększa się precyzja wyszukiwania. Jeśli wprowadzimy tylko jeden znak kwerenda wybierze nam wszystkich uczniów o nazwisku zaczynającym się od tego znaku, zaś po wprowadzeniu większej ilości wszystkich, których nazwiska zaczynają się od tych właśnie znaków. Do tego użyto konstrukcji złożonej z często spotykanego polecenia oraz operatora SQL: Like [ wpisz pierwsze litery nazwiska ucznia] & "*". Polecenie „Like” będzie wybierało wszystkie rekordy mające wartość taką jaka jest podana za nim, nawiasy [] służą nam do wprowadzenia tej wartości z poziomu okna dialogowego, operator „&” do tej wprowadzonej wartości dodaje wartość za tym operatorem występującą, zaś ”*” oznacza że tą wartością może być dowolny ciąg dowolnych znaków.


W sumie baza ta wykorzystuje dziewięć kwerend, z których każda ma swoje zadanie, ale wszystkie służą usprawnieniu obsługi bazy danych oraz większej wygodzie w pracy z nią. Tworzenie kwerend , a szczególnie uściślanie kryteriów wyboru wymaga jednak poznania przynajmniej ogólnych zasad stosowania języka SQL. Istnieje jednak wiele źródeł informacji na temat jego stosowania, a najłatwiej dostępnym bezpośrednio w trakcie tworzenia bazy są oczywiście pliki pomocy programu MS Access, które pozwolą nam zdobyć przynajmniej najważniejsze informacje na interesujący nas temat.

Rozdział 4.
Formularze i Raporty

Formularze


Mimo iż wprowadzać dane wprost do tabeli i przeglądać je wprost z tabeli lub kwerendy, przy dużej ilości danych było by to uciążliwe i niewygodne. Dlatego program MS Access oddaje nam do dyspozycji możliwość utworzenia formularzy, czyli łatwych w obsłudze okien służących do przeglądania, zmiany i wprowadzania danych. Po prostu wygodny interfejs użytkownika, który dodatkowo można zaopatrzyć w przyciski realizujące niektóre funkcje. Formularze składają się z formantów czyli przycisków, pól tekstowych, przełączników i innych aktywnych elementów które pozwalają obsługiwać bazę danych z tego poziomu. Zazwyczaj przy budowie formularzy korzysta się z kreatora, gdyż oferuje on nam prostotę i przejrzystość procesu tworzenia formularza, zapewniając jednocześnie dużą kontrolę nad wyborem źródeł danych. Podobnie jak inne obiekty bazy danych, formularze zaczynamy tworzyć w oknie bazy danych zaznaczając je w grupie obiekty, a następnie tworzymy za pomocą kreatora.
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Z rozwijanej listy wybieramy tabele a następnie znakami „>” dodajemy do formularza pola z tych tabel i kwerend jakie mają się znaleźć w formularzu. Jeżeli formularz ma służyć wprowadzaniu lub zmianie danych należy wziąć pod uwagę, że na etapie tworzenia muszą znaleźć się w nim pola tabel w których zmiany będą dokonywane, ale również te które są powiązane z nimi relacjami, aby zmiany odniosły skutek wszędzie gdzie zmiany mają nastąpić. Po utworzeniu formularza będzie to bardzo trudne. Lepiej więc na etapie tworzenia dodać kilka pól więcej, szczególnie tych które są kluczami podstawowymi, niż tworzyć formularz od początku lub pisać ręcznie kod SQL dla poszczególnych formantów. Pola które okazały się zbędne można bez problemu usunąć już po sprawdzeniu działania formularza. W dalszej części procesu tworzenia formularza należy postępować zgodnie ze wskazówkami kreatora. Jeżeli coś nam nie do końca odpowiada nie należy zbytnio się tym przejmować, tylko przyjąć wersję najbardziej zbliżoną do naszej koncepcji. Po utworzeniu formularza otwieramy go w widoku projektu i tam dokonujemy zmian zgodnych z naszą koncepcją wyglądu i funkcjonalności formularza. W tym celu należy się zastanowić co w nim chcemy zmienić nie tylko w wyglądzie, ale także w sposobie działania np. czy ma on zezwalać na dokonywanie zmian w tabelach, usuwanie lub też dodawanie nowych danych, a także tekstów formantów. Domyślnie formanty mają etykiety z tekstami, które są nazwami źródeł poszczególnych formantów, więc oczywiście musimy je zmienić tak aby opisywały nam dany formant w sposób zrozumiały dla każdego. Zmian tekstu dokonujemy zaznaczając etykietę formantu, a następnie znajdujący się w niej tekst kursorem. Teraz wpisujemy w to miejsce właściwy tekst. Trzeba zwrócić uwagę czy cały tekst etykiet, a w szczególności danych mieści się w polach tekstowych. Jeżeli nie to wystarczy zaznaczyć formant i rozciągnąć za pomocą kursora. Każdy element formularza ma dostępną listę właściwości, którymi możemy dostosować formularz do naszych potrzeb. Aby edytować listę właściwości należy zaznaczyć element np. formant, prawym klawiszem myszy rozwinąć menu kontekstowe i z niego wybrać „właściwości”. Tutaj możemy ustawić wiele cech tego obszaru formularza. Można tu wybrać kolor wypełnienia, czcionki, zablokować możliwość edycji danych i wybrać lub zmienić wiele cech, łącznie ze źródłem danych. Możliwe jest tez dodawanie własnych formantów z przybornika jak na przykład przycisków sterujących, pól wyboru, czy też pól kombi. Pola kombi są wygodnym rozwiązaniem w przypadku wprowadzania lub wybierania danych z pośród niezbyt dużej liczby rekordów i nieczęsto zmieniających się. Taką charakterystykę posiada tabela „klasy”. W formularzu „dodaj ucznia” do wyboru klasy do której uczeń będzie przypisany została wykorzystane właśnie pole kombi. Posiada ono taką właściwość, że pobiera dane z jednej tabeli lub kwerendy a przechowuje w innej, którą wskażemy przy tworzeniu tego pola
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Formularze są Ważną częścią baz danych i mają duży wpływ na ergonomię pracy z bazą danych. są przecież pomostem łączącym skomplikowane operacje na danych zawartych w tabelach i kwerendach, a użytkownikiem bazy danych. Biorąc pod uwagę fakt iż w pracy biurowej zachodzą często przypadki długotrwałej pracy w określonym programie, a w tym przypadku z formularzami bazy danych, trzeba uwzględnić wpływ jaki mają one na osoby bezpośrednio z nimi pracujące. Uwzględniając zasady ergonomii w graficznym środowisku pracy przy urządzeniach komputerowych zastosowano w tej bazie danych określoną kolorystykę formularzy i celowo nie umieszczono w nich dużej ilości szczegółów, które dekoncentrują osoby pracujące z tą bazą danych i powodują większe zmęczenie wzroku. Dodatkowo kolorystyka jest tak dobrana, by zmniejszyć napięcie psychofizyczne osób długotrwale pracujących z tym interfejsem. Jak zostało udowodnione przewaga odcieni zieleni zmniejsza agresję i uczucie znużenia, a więc wpływa na lepsze samopoczucie pracujących osób. 
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Raporty


Raporty służą do przedstawiania określonych, wybranych danych w postaci drukowanej. Są więc w pewnym sensie formularzami i podobnie jak formularze korzystają z tabel i kwerend. Raporty tworzy się analogicznie jak formularze, z tą jednak różnicą, że nie posiadają one żadnych przycisków sterujących, ani innych formantów służących do wprowadzania czy modyfikowania danych.. Posiadają tylko pola w których zawarte są dane gotowe do wydruku. Przy tworzeniu raportu warto wziąć pod uwagę takie elementy jak czytelność danych na wydruku oraz zużycie materiałów w trakcie drukowania większej ilości danych. Znalezienie kompromisu pomiędzy tymi dwoma zagadnieniami nie zawsze jest sprawą prostą. Po pierwsze czytelność danych i estetyka wydruku jest podstawą o którą opiera się sens tworzenia raportów, ale trzeba wziąć pod uwagę, że nawet w bardzo dochodowych przedsiębiorstwach, a szkoły raczej do takich nie należą, liczą się koszty, również te związane  z pracami biurowymi. Dodatkowym elementem często, niestety pomijanym przy tworzeniu aplikacji biurowych jest wpływ na środowisko naturalne. Zużycie papieru, tuszy do drukarek, a również samego sprzętu, szczególnie drukującego znajduje swoje wymierne odbicie w zużyciu i zanieczyszczeniu zasobów naturalnych. Dlatego też raporty w tej aplikacji są dość proste, bazujące w zasadzie na odcieniach czerni i bieli.
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Rozdział 6.
Makra


W celu sterowania i przełączania się pomiędzy poszczególnymi formularzami często stosuje się tzw. formularz startowy. Składa się on głównie z przycisków sterujących umożliwiających wybór dostępnych funkcji np. wydruków czy tez dostępnych formularzy. Taki formularz tworzymy zwykle w widoku projektu, gdyż nie potrzebujemy by korzystał on z tabel lub kwerend. Po utworzeniu formularza w widoku projektu otrzymujemy pusty formularz, bez żadnych formantów. Aby uczynić z niego przydatne narzędzie przy pomocy przybornika formantów dodajemy do niego przyciski sterujące i nadajemy im odpowiednie do funkcji jakie maja spełniać nazwy. Można oczywiście ustawić kolorystykę oraz dodać elementy uatrakcyjniające wygląd np. logo szkoły itp. Wybierając właściwości przycisku i zakładkę zdarzenia możemy wybranej akcji np. przy dwukrotnym kliknięciu przypisać określone zdarzenie. W naszym przypadku będzie to Makro czyli makrodefinicja. Jest to mały program automatycznie uruchamiający pewne procedury. Dla przycisków sterujących w formularzu startowym tej bazy makra będą otwierały nam formularze i raporty.
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